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DOCUMENTAŢIA PENTRU OFERTANŢI

PENTRU ACHIZIŢIA MATERIALE CONSUMABILE (BIROTICĂ ŞI PAPETĂRIE)
	Achizitor
	 Asociaţia Femeilor Ţigănci „Pentru Copiii Noştri”

	Titlul proiectului POSDRU
	 Egalitate prin diferenţă. Accesul femeilor rome pe piaţa muncii

	ID proiect POSDRU
	 POSDRU/16/6.3/S/1996

	Calitatea achizitorului în cadrul proiectului
	Beneficiar


1. INFORMAŢII GENERALE

1.1.Achizitor

	Denumire
	 Asociaţia Femeilor Ţigănci „Pentru Copiii Noştri”

	Adresa
	Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş, cod poştal 300298

	Date de contact (persoana de contact, telefon/fax, e-mail)
	Letiţia MARK, manager de proiect, 

tel/fax  0256206083, letitiamark@yahoo.co.uk

	Adresa de internet
	www.femrom.ro


1.2. Elemente generale ale achiziţiei

a) Termen limită de depunere a ofertelor (data şi ora): 26.01.2011, ora 14.00

b) Adresa unde se primesc ofertele: Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş, cod poştal300298

c) Data şi ora şedinţei de deschidere a ofertelor: 26.01.2011, ora 17.00.

Pot să participe la şedinţa de deschidere a ofertelor, pe lângă comisia de evaluare, reprezentanţii împuterniciţi ai ofertanţilor care au depus oferte pentru contractul respectiv, precum şi alte persoane nominalizate de către Achizitor.

Orice ofertă primită după termenul limită de depunere a ofertelor stabilită in documentaţia pentru ofertanţi sau la o altă adresă decât cea indicată mai sus nu va fi evaluată de achizitor, acestea fiind păstrate la sediul achizitorului, nedeschise.

Achizitorul nu asigură plata întocmirii şi transmiterii documentaţiei de către ofertanţi şi nu răspunde material în cazul în care oferta unui posibil prestator este respinsă pentru nerespectarea condiţiilor minime necesare, conform documentaţiei de atribuire sau valoarea acesteia depăşeşte valoarea estimată a contractului. 

d) Locul de procurare a documentaţiei: Documentaţia poate fi obţinută gratuit prin solicitare scrisă adresată asociaţiei, sau de pe site-ul proiectului www.femrom.ro. Pentru informaţii suplimentare achizitorul poate fi contactat în scris prin fax sau e-mail.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE
2.1. Descriere

	2.1.1. Denumirea contractului de achiziţie:

Titlu: 
Furnizare de produse materiale consumabile (birotică şi papetărie) în cadrul proiectului „Egalitate prin diferenţă. Accesul femeilor rome pe piaţa muncii” contract de finanţare  POSDRU/16/6.3/S/1996

Valoarea estimată a contractului (preţul maxim acceptat) 21.349 lei fără TVA.

	2.1.2. Descriere produselor ce vor fi achiziţionate:

Se vor achiziţiona 38 de tipuri de produse, conform tabelului din caietul de sarcini.

	Proiectul este cofinanţat din Fondul Social European şi bugetul naţional prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 şi din fonduri proprii ale achizitorului.

	2.1.3. Denumire contract şi locaţia lucrării, locul de livrare sau prestare 

	(a) Lucrări
	(b) Produse
	(c) Servicii

	Proiectare si execuţie □

Realizare prin orice mijloace

corespunzătoare cerinţelor

specificate de achizitor □
	Cumpărare X
Leasing □

Închiriere □

Cumpărare în rate

Achiziţie directă, cu respectarea art. 2 alin.(2) din O.U.G. nr. 34/2006, desfăşurată conform Instrucţiunilor AMPOSDRU şi legislaţiei naţionale şi comunitare în domeniul achiziţiilor publice.
	Categoria serviciului:

2A □ 2B □



	-
	Principalul loc de livrare: Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş
	-

	2.1.4. Durata contractului de achiziţie

Contractul intră in vigoare la data semnării lui şi este valabil până la data de 31.10.2011.


3. INFORMAŢII DETALIATE ŞI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE

3.1

	Preţul cel mai scăzut       
	X
	

	Oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic    
	□
	


4. PREZENTAREA OFERTEI

	4.1. Limba de redactare a ofertei
	Limba română

	4.2. Moneda in care este exprimat preţul contractului
	lei

	4.3. Perioada minima de valabilitate a ofertei
	30 de zile de la data depunerii ofertei

	4.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnic si financiar)
	Adresa la care se depun ofertele: Asociaţia Femeilor Ţigănci „Pentru Copiii Noştri”, Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş, cod poştal 300298.
Data şi ora limită pentru depunerea ofertei: 26.01.2011, ora 14.

Oferta depusă după data şi ora limită pentru depunerea ofertelor va fi respinsă şi returnată nedeschisă.
Modul de prezentare a ofertei: Oferta se va întocmi într-un exemplar original.

Oferta, în original, trebuie înaintată:

· prin scrisoare recomandată cu confirmare de primire Asociaţia Femeilor Ţigănci „Pentru Copiii Noştri”, Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş, cod poştal 300298

sau

· depusă personal, la aceeaşi adresă - Asociaţia Femeilor Ţigănci „Pentru Copiii Noştri”, Timişoara, str. Dorobanţilor nr. 42, jud. Timiş, cod poştal 300298
Ofertantul trebuie să introducă oferta într-un plic închis corespunzător si netransparent. Plicul în care este inclusă oferta tehnică, oferta financiară si documentele de calificare, va purta următoarele informaţii obligatorii:

· Numele/denumirea şi adresa completă a ofertantului; 
· Titlul contractului pentru care se depune oferta;
· Denumirea şi adresa Achizitorului indicată mai sus şi la care este depusă oferta;
· Menţiunea „A nu se deschide înainte de: 26.01.2011, ora 17.00”.
Cerinţe obligatorii :

· Declaraţie privind eligibilitatea – Formularul 1

· Declaraţie pe propria răspundere privind neîncadrarea în prevederile art. 181 din OUG 34/2006 modificata si completata – Formularul 2
· Declaraţie privind disponibilitatea pe toată perioada derulării contractului – Formularul 3
· Declaraţie privind calitatea de participant la procedură – Formularul 4

Persoane juridice/fizice române

Cerinţă obligatorie:

Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa competentă, în copie simplă din care să rezulte obiectul de activitate al societăţii.

Persoane juridice/fizice străine 

Cerinţă obligatorie: pentru a-şi demonstra capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, operatorul economic va prezenta documente care dovedesc forma de înregistrare/atestare ori apartenenţa din punct de vedere profesional.

Documentele vor fi prezentate în traducere autorizată.
Modul de prezentare a propunerii tehnice:

- propunerea tehnică va cuprinde descrierea produselor ofertate, în corelaţie cu specificaţiile tehnice stabilite de achizitor în caietul de sarcini (specificaţii tehnice);

- propunerea tehnică va fi întocmită în aşa fel încât să asigure posibilitatea verificării cu uşurinţă a corespondenţei dintre aceasta şi specificaţiile tehnice minime din descrierea obiectului contractului (caietul de sarcini-specificaţii tehnice);

- plicul va fi sigilat, marcat şi ştampilat în mod corespunzător, inscripţionat „Propunerea Tehnică”, si denumire ofertant, într-un singur exemplar original.
Modul de prezentare a propunerii financiare:

- propunerea financiară va cuprinde atât preţul unitar al fiecărui produs cât şi preţul total al ofertei;
- se va calcula preţul produselor în lei, fără TVA. 

- termen de plată – 30 de zile de la  data recepţiei mărfii, după primirea facturii fiscale de către beneficiar. 

- preţul este fix pe toată perioada contractului, fără actualizare.

- ofertantul va preciza daca are sau nu obiecţiuni la contract.

	4.5. Posibilitatea retragerii sau modificării ofertei 
	1. Ofertantul are dreptul de a-şi retrage oferta, prin solicitare scrisă adresată asociaţiei până la data şi ora de deschidere a ofertelor.

2. Ofertantul poate modifica conţinutul ofertei, până la data şi ora stabilită pentru depunerea ofertelor, adresând pentru aceasta asociaţiei o cerere de retragere a ofertei în vederea modificării. Asociaţia nu este răspunzătoare în legătură cu posibilitatea ofertantului de a depune noua ofertă, modificată, până la data şi ora limită de depunere, stabilită în documentaţia de atribuire.

3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa majoră, cad în sarcina operatorului economic (ofertantului).

4. Oferta depusă după expirarea datei limită pentru depunere este considerată întârziată şi se returnează nedeschisă.

	4.6. Informaţii referitoare la termenele pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/execuţia lucrărilor
	Livrarea produselor ce fac obiectul achiziţiei publice se va face eşalonat, pe întreaga perioadă de derulare a contractului, conform comenzii scrise transmise de beneficiar.


	4.7. Modalităţi de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achiziţie şi de soluţionare a contestaţiei
	Decizia achizitorului poate fi contestată depunând o contestaţie în termen de maxim 2 zile de la data declarării câştigătorului la adresa menţionată.
- Decizia de soluţionare a contestaţiei poate fi atacată la instanţa de judecată competentă potrivit legii.

	4.8. Clauzele contractuale obligatorii, inclusiv condiţiile de actualizare / modificare a preţului contractului de achiziţie
	Următoarele clauze ale contractului sunt obligatorii: 

· părţile contractante şi datele de identificare; 

· obiectul contractului (conform caietului de sarcini);

· valoarea contractului (preţul este exprimat în lei, este fix, neactualizabil);
· durata contractului;
· drepturile şi obligaţiile părţilor;
· recepţia (părţile au obligaţia să încheie un proces verbal de recepţie in termen de 3 zile de la data livrării produselor);

· rezilierea contractului (rezilierea/rezoluţiunea de drept), cu notificare prealabilă, în caz de nerespectare a obligaţiilor contractuale. 


5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI  (Caietul de sarcini)

CAIET DE SARCINI

	1.
	Hârtie tipărit
	30197630-1
	Hârtie copiator A4, 500coli/top, marca hârtiei indicată de producătorul acesteia şi detalii despre hârtie şi/sau despre producător să fie înscrise pe ambalajul topului.
	240 topuri

	2.


	Biblioraft din carton
	30199500-5
	Biblioraft marmorat format A4, etichete adezive, orificiu de prindere, muchie metalică pentru protejarea documentelor
	 230 bucăţi


	3.


	Dosar din plastic cu şină şi găuri
	30199500-5
	Dosar din plastic cu şină şi găuri, format A4, etichetă interschimbabilă pe cotor pentru detalii, cotor lat prevăzut cu 2 perforaţii pentru îndosariere în biblioraft, culoare roşu
	500 bucăţi

	4.


	Plicuri
	30199230-1
	Plicuri corespondenţă C4 alb gumat  hârtie, 80 gr
	150 bucăţi

	5.
	Plicuri
	30199230-1
	Plicuri C5 alb gumat hârtie 80 gr
	150 bucăţi

	6
	Separatoare dosar
	30199600-6
	Separatoare carton color, cu perforaţii pe partea stângă pentru îndosariere
	30 seturi

	7.


	Folie plastic protecţie documente
	30192000-1
	Folie pentru protecţia documentelor, format A4, deschidere sus, culoare transparentă.
	500 seturi

	8


	Pixuri
	30192121-5


	Pixuri simple standard, culoare albastră, corp transparent, permite vizualizarea nivelului de cerneală, vârful capacului în culoarea scrierii, reîncărcabil cu rezervă
	850 bucăţi

	9.
	Text marker pentru flip chart
	30192125-3


	Marker permanent negru, albastru, roşu
	10 seturi

	10.
	Fluid corector
	30192160-0


	Fluid corector cu burete
	10 bucăţi


	11
	Dosar din carton plic
	22852000-7
	Format A4, din carton colorat, pliuri interioare pentru păstrarea documentelor
	50 

	12
	Perforator de birou
	30197330-8


	Perforator  mare, clapă şi corp metalic, prevăzut cu distanţier din metal, delimitare A5, A4, distanţa între cele două găuri 80 mm, capacitate de perforare, maxim 45 coli
	8 bucăţi

	13
	Capsator documente
	30197320-5
	Capsator de birou, pentru capse 24/6
	8 bucăţi

	14
	Capse 
	30197110-0
	Capse 24/6
	160 cutii

	15
	Decapsatoare
	30197321-2
	Decapsatoare
	8 bucăţi

	16
	Agrafe birou
	30197220-4
	Agrafe de birou 26 mm, 100 bucăţi/cutie
	2 cutii

	17
	Agrafe colorate 
	30197220-4
	Agrafe colorate, 26 mm, 100 bucăţi/cutie
	1 cutie

	18
	CD-ROM
	30237380-6
	CD-uri capacitate 700 MB, 80 min viteza 52x, produs de marcă, ambalate individual în carcasă tip „slim”
	300 bucăţi

	19
	Film index adeziv
	30199600-6
	Dimensiuni 45mm*12mm
	30 bucăţi

	20
	DVD-R
	30234400-2
	DVD-R, 4.7GB 120MIN, produs de marcă, ambalate individual în carcasă tip „slim”
	1000 bucăţi

	21
	Banda adezivă 
	44424200-0
	Transparent, lăţime 12 mm, lungime 33 m
	40 bucăţi

	22
	Banda adezivă
	44424200-0
	Transparent, lăţime 19 mm, lungime 66 m
	100 bucăţi

	23
	Agendă 2011
	22819000-4
	
	10 bucăţi

	24
	Rezervă hârtie pentru flipchart
	30197621-5
	
	20 seturi

	25
	Creioane colorate 
	37822100-7
	Creioane colorate
	50 seturi

	26
	Carioci 
	30192123-9
	Carioca
	50 seturi

	27
	Blocuri desen 
	30194320-4
	
	100 bucăţi

	28
	Caiete
	22830000-7
	50 buc matematică, 50 buc dictando
	100 bucăţi

	29
	Radiera
	30192100-2
	Radieră
	50 bucăţi

	30
	Ascuţitoare
	30192133-2
	Ascuţitoare
	50 bucăţi

	31
	Acuarele
	30194000-5
	Acuarele
	50 seturi

	32
	Stilouri
	30192122-2
	Stilouri cu rezervor
	25 bucăţi

	33
	marker
	30192125-3


	Marker special pentru scrierea permanentă pe CD sau DVD, vârf rotund 0,75 mm, roşu, albastru, verde, negru.
	6 seturi

	34
	Eticheta autoadezivă pentru CD
	30192800-9
	coală A4

60 buc / top
	4 topuri

	35
	Cutie arhivare


	30193700-5
	Cutie arhivare, carton, colorat, 10 cm, roşu, set 25 bucăţi
	6 seturi

	36
	Imprimate tipărite
	22800000-8
	Foi de parcurs
	7 bucăţi

	37
	Imprimate tipărite
	22800000-8
	Ordin de deplasare
	5 bucăţi

	38
	Imprimate tipărite
	22800000-8
	Dispoziţie de plată
	5 bucăţi


Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe bază cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.
FORMULARE ANEXATE

Formular nr. 1

CANDIDATUL/OFERTANTUL

_____________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ........................................................................................................................................................... (denumirea/numele şi sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura şi sub sanctiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca nu ma aflu în situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice  şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari şi completari prin Legea no. 337/2006, respectiv în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani. 

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, în scopul verificarii şi confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun. 

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completarii ...................... 




Operator economic,

................................

(semnatura autorizata)
Formular 2

CANDIDATUL/OFERTANTUL

_____________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181 din OUG nr. 34/2006

Subsemnatul(a).................................................. (se inserează numele operatorului economic - persoană juridică), în calitate de ofertant /candidat/ concurent la procedura de ......................... (se menţionează procedura) pentru achiziţia de ........................................................................... (se inserează, după caz, denumirea produsului, serviciului sau lucrării şi codul CPV), la data de .............. (se inserează data), organizată de ................................................ (se inserează numele autorităţii contractante),
declar pe proprie răspundere că:

 
a) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate şi nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii.  De asemenea, nu sunt într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. a);

c) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care sunt stabilit până la data solicitată.................;

c^1) în ultimii 2 ani mi-am îndeplinit toate obligaţiile contractuale în mod corect şi nu am produs grave prejudicii beneficiarilor contractelor din motive imputabile subsemnatului;

d) nu am fost condamnat, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională;

e) Nu am prezentat informaţii false şi am prezentat întotdeauna informaţiile solicitate de către autoritatea contractantă, în legătură cu situaţia proprie aferentă cazurilor prevăzute la lit.a)÷d).

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispun.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

  
Data completarii ......................

 Operator economic,

................................

(semnatura autorizata)
Formularul 3

OFERTANTUL


............................................................

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind disponibilitatea pe toată perioada derulării contractului

Subsemnatul ......................................................... (numele şi prenumele persoanei cheie), având poziţia de...................................................... ,declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, că voi fi disponibil pe întreaga durata a contractului şi voi fi prezent la sediul achizitorului, conform Planului de lucru, pentru contractul. ......................................................................, în cazul în care oferta firmei ................................................, este declarata câştigătoare.
Data completarii .......................

Semnatura,

……..................................

Formular nr. 4

OPERATOR ECONOMIC

..................................

(denumirea/numele)

DECLARATIE

PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

1. ......................................................................................... (denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica................ (se mentioneaza procedura), avand ca obiect ........................... (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii si codul CPV), la data de............ (zi/luna/an), organizata de ...................................................................... (denumirea autoritatii contractante), particip si
depun oferta

□ in nume propriu;

□ ca asociat in cadrul asociatiei.....................

2. Subsemnatul declar ca:

□ nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici

□ sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa. (se bifeaza optiunea corespunzatoare)
3. Confirmam faptul ca nu depunem ofertă pentru acelasi contract in nici o alta forma.

4. (Aplicabil doar pentru membrii in asociere) Confirmam, ca membru in consortiu/asociere ca toti membrii raspund solidar pentru executia contractului, ca membrul Conducator este autorizat sa oblige si sa primeasca instructiuni in numele si pe seama fiecarui membru, ca executia contractului, inclusiv platile constituie responsabilitatea membrului conducator si ca toti membrii asocierii/consortiului se obliga sa ramina in asociere/consortiu pe intreaga durata a executiei contactului

5. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor intervene modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

6. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

7. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai................................................................... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii .......................

Operator economic,

..................................

(semnatura autorizata)
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